
KARRIERE BEI KLOCKE

Mitarbeiter/in

Finanzbuchhaltung
(m/w/d)

TEILZEIT · VORMITTAGS

Ihr Vormittag. Unsere Zahlen. BIELEFELD

Die Anton Klocke Antriebstechnik GmbH ist ein innovatives, mittelständisches Unternehmen. Als technischer
Großhändler vertreiben und produzieren wir Komponenten der mechanischen Antriebstechnik für den
Maschinenbau. Wir suchen Sie zum nächstmöglichen Termin.

Ihre Aufgaben
Bearbeitung der laufenden Debitoren- und
Kreditorenbuchhaltung einschließlich
Stammdatenpflege

Prüfung, Kontierung und Buchung von
Eingangsrechnungen sowie Verbuchung von
Zahlungsein- und -ausgängen

Erstellung von Rechnungen und Gutschriften

Überwachung offener Forderungen und Durchführung
des Mahnwesens

Eigenverantwortliche Entscheidungen im vereinbarten
Rahmen, z. B. zu Lieferfreigaben, in Abstimmung mit
der kaufmännischen Leitung

Ihr Profil
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und
Erfahrung in der Finanzbuchhaltung

Sicherer Umgang mit Buchhaltungssoftware und
Office-Anwendungen

Sorgfältige, zuverlässige und selbstständige
Arbeitsweise

Freude an einer verbindlichen Kommunikation mit
Kunden, Lieferanten und Kollegen

Das bieten wir Ihnen
Teilzeit am Vormittag mit gemeinsam
vereinbartem Stundenumfang

Planbare Arbeitszeiten für die Vereinbarkeit von
Beruf und Familie

Eigenverantwortliches Arbeitsumfeld mit
Gestaltungsspielraum

Spannende und interessante Herausforderungen
in einem innovativen und wachsenden
Unternehmen

Individuelle, auf Ihre Bedürfnisse ausgerichtete
Einarbeitung

Zielgerichtete fachliche und persönliche
Weiterentwicklung

Moderne Arbeitsplatzausstattung - auch als
Voraussetzung für mobiles Arbeiten

Angebote für Ihre Gesundheit, z. B. Massage

Jetzt bewerben.
Senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Gehaltswunsch
und möglichem Eintrittstermin per E-Mail oder bewerben Sie sich online.

karriere@klocke-antrieb.de Online bewerben →
www.klocke-antrieb.de/Unternehmen/Karriere

Anton Klocke Antriebstechnik GmbH · Senner Straße 151 · 33659 Bielefeld

mailto:karriere@klocke-antrieb.de
https://www.klocke-antrieb.de/Unternehmen/Karriere


